Приложение 1

к Договору государственных закупок услуг 

по организации и проведению информационно-
образовательных мероприятий

от «___» ____________ 2009г. № _____
Техническая спецификация закупаемых услуг
Организация и проведение информационно-образовательного семинара для региональных журналистов.
Характеристика мероприятия:

Информационно-образовательный семинар для региональных  журналистов (далее - Семинар):

· Место проведения: г. Алматы;
· Дата проведения: по письменному заказу Заказчика, сентябрь 2009г.;

· Количество участников и приглашенных спикеров: 20-30 человек (представители  СМИ из областных центров Республики Казахстан, представители государственных органов);
· Длительность: 2 (два) дня

· Рабочий язык семинара: русский

Потенциальные участники семинара – финансовые обозреватели-журналисты, освещающие страховой рынок.
Приглашенные спикеры семинара – представители государственных органов (Агентство РК по регулированию и надзору финансового рынка и финансовых организаций, Министерство труда и социальной защиты населения РК)

Цель семинара – повышение финансовой грамотности региональных журналистов в вопросах страхового рынка, деятельности АО «Компания по страхованию жизни  «Государственная аннуитетная компания».

В программу семинара должен быть включён профессиональный образовательный тренинг для журналистов по теме страхования жизни, в котором подробно освещены вопросы специфики написания статей по теме страхования жизни, поиска источников информации и т.д.
В программе семинара должны быть освещены такие темы, как: «Страхование жизни – история возникновения и основные этапы развития», «Основные понятия и термины, связанные со страхованием жизни. Обязательное страхование ответственности работодателя – проблемы и перспективы»,  «Анализ рынка страхования жизни. Регулятивные меры рынка страхования. Законодательство»,  «Страхование жизни и его роль в социальной политике государства», «Актуарное обеспечение деятельности компаний по страхованию жизни», «Виды страхования жизни, продукты ГАК»

	
	Услуги
	Количество
	Сроки исполнения/ периоды
	Характеристика

	1.
	Разработка и утверждение Программы Семинара
	1 (Один)
	в течение 1 (одного) календарного дня со дня получения Заказа на организацию и проведение Семинара

	Разработка и утверждение программы семинара.

Определение целей и задач, места и времени проведения мероприятия. 

Программа также должна включать работу участников семинара с медиа-тренером в течение 2 (двух) дней

	2
	Определение и согласование списка участников Семинара и спикеров
	1 (Один)
	в течение 1 (одного) календарного дня со дня утверждения Программы

Семинара


	Определение и согласование списка представителей региональных СМИ 

	3
	Определение и согласование кандидатуры тренера
	1 (Один)
	в течение 1 (одного) календарного дня со дня утверждения Программы Семинара

	Работа медиа–тренера должна включать следующие темы:

· создания статей о рынке страхования жизни;

· журналистские подходы к теме страхования жизни;

· основные источники информации.

Работа с медиа-тренером должны включать - практические обсуждения и задания в группах; анализ и подведение итогов.

	4
	Приглашение участников Семинара, спикеров/тренеров и получение подтверждения об участии
	1 (Один)
	в течение 1 (одного) календарного дня со дня утверждения Программы

Семинара


	

	5
	Приглашение представителей СМИ для освещения Семинара
	-
	-
	-

	6
	Аренда зала для проведения Семинара


	1 (Один)
	
	Аренда зала бизнес-класса для проведения Семинара вместимостью на 20-30 мест. 

Рассадка участников - «класс».

Обеспечение доской для флипчарта, маркерами, LCD проектором с экраном, ноутбуком, факсом, а также услуги: Интернет, E-mail, ксерокопирование, сканирование, распечатка, аренда звукового и видео оборудования и др.

	7
	Дизайн, производство и тиражирование линейки продуктов для Семинара:
· Программы на русском и казахском языках;
· Бэйджи;

· Раздаточный материал для участников Семинара (на бумажных и электронных носителях);

· Сертификаты для участников Семинара.
	1 (Один)
	не менее чем за 3 (три) календарных дня до начала Семинара


	Подготовка, утверждение и изготовление бейджей, сертификата, раздаточного материала на бумажном и электронном носителях.



	8
	Согласование и обеспечение своевременного, безопасного проезда участников Семинара
	-
	-
	Согласование и обеспечение своевременного, безопасного приезда/отъезда участников семинара.



	9
	Встреча и доставка участников семинара от места прибытия к гостинице и обратно
	-
	-
	Проезд участников в оба конца

	10
	Обеспечение проживания и трехразового питания участников семинара в течение времени пребывания в гостинице
	-
	В течение семинара
	Проживание и питание участников на территории места проведения семинара 

	11
	Организация обедов для приглашенных спикеров и тренера, не проживающих в гостинице
	в течение 2 дней
	-
	Обеды для спикеров и тренера участников семинара не проживающих в гостинице

	12
	Согласование и организация кофе-брейков
	3 (три)

	В течение семинара
	-

	13
	Согласование и организация прохладительных напитков
	-
	-
	Прохладительные напитки в течение Семинара – не менее 100 бутылей по 0.5 л.

	14
	Распространение раздаточного материала
	-
	-
	Формирование пресс-папок для участников и для местных СМИ, приглашенных для освещения мероприятия

	15
	Обеспечение канцелярскими товарами
	-
	-
	Ручки, блокноты, папки и т.д.

	16
	Архивная фотосъемка
	1 (Один)
	-
	Приглашение профессионального фотографа

	17
	Анкетирование участников семинара. 
	-
	-
	Составление и согласование вопросов анкеты с Заказчиком

	18
	Организация вечернего приёма для всех участников семинара и приглашенных спикеров
	20-30 человек
	В последний день семинара
	Обеспечение обслуживающим персоналом.



	19
	Согласование и утверждение текста публикации для освещения в СМИ
	1 (Один)
	
	Текст публикации, посвященный семинару на государственном и русском языках

	20
	Подготовка медиа-отчета по итогам семинара
	1 (Один)
	
	Анализ телевизионных сюжетов, публикаций в СМИ по результатам семинара


	Заказчик:
	Исполнитель:

	Председатель Правления

АО «Компания по страхованию жизни «Государственная аннуитетная компания»

____________________ / К. Акижанов/
	________________________

_________________ /_______________/


Приложение 2
к Договору государственных закупок услуг 

по организации и проведению информационно-

образовательных мероприятий

от «___» ____________ 2009г. № _____

Организация и проведение «Круглого стола»  по вопросам страхования жизни

Характеристика мероприятия:

· Место проведения: г. Алматы, отель не менее «5 звезд»;

· Дата проведения: по письменному заказу Заказчика, сентябрь 2009г.;

· Количество участников: 20-30 человек (профессиональные участники рынка страхования жизни, представители государственные органов, общественных организаций);
· Длительность: 1 день
· Рабочий язык семинара: русский

Круглый стол по вопросам страхования жизни (далее - Круглый стол) проводится с целью обсуждения проблем и перспектив отрасли «страхование жизни» с профессиональными участниками рынка, государственными органами и т.д.
	
	Услуги
	Количество
	Сроки исполнения/ периоды
	Характеристика

	1
	Разработка Программы Круглого стола


	1 (Один)
	в течение 1 (одного) календарного дня со дня получения Заказа на организацию и проведение Круглого стола

	Определение целей и задач, места и времени проведения мероприятия. Определение совместно с Заказчиком списка участников Круглого стола.

Разработка и утверждение программы круглого стола.



	2
	Разработка дизайна линейки продуктов Круглого стола
	бланк приглашения; программа круглого стола на 2-х языках; бэйдж; сумка; ручка, блокнот
	в течение 3 (три) календарных дней со дня утверждения Программы

Круглого стола

	Разработка и согласование дизайна полиграфической продукции:

- бланк приглашения спикерам и гостям круглого стола;

- программа круглого стола;

- бэйджи для спикеров, участников, СМИ;

- сумка;

- блокнот, ручка

	3
	Разработка предложений и согласование вида памятных подарков
	20-30 экземпляров
	в течение 3 (три) календарных дней со дня утверждения Программы

Круглого стола

	Памятные подарки участникам Круглого стола

	4
	Приобретение канцелярских товаров


	
	не позднее 5 (пять) календарных дней до Круглого стола


	- сумка участника

- конверты

- бейджи

- ручки

- блокноты

- памятные подарки участникам



	5
	Производство и тиражирование
	20-30 экземпляров
	не позднее 5 (пять) календарных дней до Круглого стола


	Производство печатной продукции:

- приглашения;

- Программа круглого стола

- бэйджи

- информационный материал об участниках и презентации спикеров (на бумажных носителях)

- нанесение логотипа на сумки, ручки, блокноты



	6
	Комплектация раздаточного материала 
	20-30 экземпляров
	не позднее 3 (трех) календарных дней до Круглого стола


	Раздача участникам во время регистрации участников перед началом мероприятия



	7
	Производство и тиражирование
	20-30 экземпляров
	не позднее 5 (пять) календарных дней до Круглого стола


	Производство печатной продукции:

- приглашения;

- Программа круглого стола

- бэйджи

- информационный материал об участниках и презентации спикеров (на бумажных носителях)

- нанесение логотипа на сумки, ручки, блокноты



	8
	Приглашение и аккредитация СМИ

	1 (один)
	не позднее 5 (пять) календарных дней до Круглого стола
	8.1. Определение списка СМИ, заинтересованных в посещении и освещении мероприятия.

8.2. Определение списка журналистов, специализирующихся на финансовой тематике.

8.3. Приглашение журналистов письменно, рассылки факсов и электронных сообщений. При необходимости проведение аккредитации.

8.4. Получение подтверждения. 

8.5. Подготовка пресс-папок с пресс-релизом, биографией спикеров и т.д.

	9
	Рассылка приглашений участникам.


	1 (один) 
	не позднее 10 (десяти) календарных дней до Круглого стола


	9.1. Подготовка и рассылка письма-приглашения.

(отправка заказного письма с уведомлением о получении)

9.2. Получение подтверждений (обзвон потенциальных участников).



	10
	Аренда зала и оборудования


	1 (Один) раз
	не позднее 10 (десяти) календарных дней до Круглого стола


	- Аренда зала для проведения круглого стола (5-звездочная гостиница, зал на 50 мест, в центральной части города, возможность обеспечить всем необходимым оборудованием, питанием);

- Аренда звукового оборудования 

(звуковая система, 3 радиомикрофона, 8 настольных микрофонов);

- Аренда оборудования для презентаций (компьютер, LCD-проектор, экран).

- Профессиональная фотосъемка в течение всего мероприятия;
- Организация фуршета обеда для всех участников;
- Организация двух кофе-брейков, прохладительных напитков и т.д.;
- Обеспечение обслуживающим персоналом.



	11
	Мониторинг материалов, вышедших в СМИ после мероприятия
	1 (Один) раз
	-
	Мониторинг материалов (печатные СМИ, ТВ, Интернет) будет осуществлен в течение месяца после проведения мероприятия.

Подготовка полного медиа-отчета



	Заказчик:
	Исполнитель:

	Председатель Правления

АО «Компания по страхованию жизни «Государственная аннуитетная компания»

____________________ / К. Акижанов/
	________________________

_________________ /_______________/


